WSKAZOWKI DOTYCZACE PISANIA PRAC

1. Konstrukcja pracy
Stosujemy sie do uktadu: WSTEP-RZWINIECIE-ZAKONCZENIE

2. Stylijezyk pracy
Jezyk i styl pracy powinien charakteryzowaé sie: zrozumiatoscig, prostoty, zwieztoscig

i precyzjg. Zdania nie mogg by¢ zbyt dtugie. Nie powinno by¢ zbyt duzo wtracen, nie moga
takze wystapic¢ btedy w szyku zdania i naduzywane obce wyrazy. Cenng zaletg jest prostota
jezykal

Na styl pisania wptywa tak wiele czynnikow, ze mozna spotkac sie z jego klasyfikacjg. Rozrdznia
sie wiec: styl lekki i ciezki, prosty i zawity, barwny i suchy, interesujgcy
i nudny, rzeczowy i sugestywny.

3. Narracja
Nie mozna bez wyraznej przyczyny zmieni¢ narratora pierwszoosobowego na

trzecioosobowego — czytelnik ma wéwczas problem z wtasciwym odbiorem tekstu oraz szybko
zniecheca go dalsza lektura.

W pisaniu pracy powinno sie uzywac formy bezosobowej, czasami mozna wykorzystac trzecig
osobe liczby pojedynczej, np. ,,autor poddat analizie” .

4. Czas akcji
Czas, jakim sie postugujemy w pracy réwniez nie moze sie zmienia¢ w trakcie pisania pracy.
Musimy zdecydowaé, w jakim czasie chcemy pisaé naszg prace: przesztym czy terazniejszym.
Mieszanie czasow powoduje zgubienie watku fabuty, co czytelnika zniecheca do dalszego
czytania.

5. Formy literackie

Nalezy wybra¢ jedng forme (gatunek) literacki, ktérej bedziemy uzywaé w naszej pracy i jej sie
trzymaé. Jezeli wybieramy takg forme, jak autobiografia bohatera, to niestosowne jest
uzywanie innych form literackich, np. nowelistycznych, poniewaz ich uzycie nie jest zasadne
przy opisywaniu zastug i zawitych sytuacji bohatera z czasdw wojny.

6. Chronologia wydarzen

Zdarzenia opisuj w sposéb chronologicznych, chodzi tu o podawanie dat.

7. Trudne pojecia i wyrazy obcego pochodzenia

Nie wtasciwe jest uzywanie w tekscie wyrazow obcego pochodzenia, ktdrych autor pracy nie
ttumaczy, a przecietny odbiorca nie musi ich znaé. Nalezy wszystkie trudniejsze pojecia, skroty
formacji, np. wojskowych oraz wyrazy obcego pochodzenia, ttumaczyé, np. przypisem.



8. Nowi bohaterowie

Wprowadzajgc nowego bohatera nalezy odnies¢ jego pojawienie sie w stosunku do bohatera
twojej pracy. Innymi stowy — podajgc nowe nazwiska wyjasnij kim sg te osoby dla opisywanego
bohatera.

9. Dodatkowe stwierdzenia odnosnie opisywania sytuacji

Zbedng rzeczg w opisywaniu danej sytuacji, np. przestuchania bohatera przez Niemcéw, ze
»,hasz bohater odpowiadat na zadane pytania”, poniewaz jest to sprawg oczywistg. Jesli
natomiast nie chciatby umozliwi¢ przestuchania, nalezy dodac takg adnotacje

10._Akapity
Zadaniem akapitu jest wyrazne zaznaczenie nowej mysli w biezagcym watku wypowiedzi.

Niedopuszczalne jest zatem porusza¢ co zdanie (lub kilka zdan) nowej mysli, poniewaz
Swiadczy to, o twoim braku merytorycznego przygotowania do pracy.

11._Sprawdzenie btedow

Po napisaniu catej pracy nalezy jg jeszcze kilka razy sprawdzi¢ w celu poprawienia btedéw
ortograficznych, interpunkcyjnych i stylistycznych oraz wyeliminowaé tzw. , literéwki”. Piszac
tekst nalezy wprowadzi¢ ,kontrole bekartéw i wdéw”, czyli nie zostawiaé¢ na koncu wiersza
pojedynczych gtosek typu: a, i, o, itp. Nie nalezy takze podawac na koricu wiersza daty bez
skrétu” r.”, jesli ten skrét nam sie nie miesci na koricu wiersza, nalezy catg date przenies¢ na
poczatek nowego wiersza.

12._Przypisy i bibliografia

Nie dopuszczalne jest przepisywanie catych fragmentow literatury bez witasnego wktadu
intelektualnego i bez powotania sie na zrédto.

Kopiowanie czesci cudzych utworow mozie podlega¢ grzywnie albo karze ograniczenia
wolnosci, badZz pozbawienia wolnosci do lat trzech - zgodnie z art. 115 ust. 1 ustawy
o prawie autorskim.

Przyktadem naruszen jest rowniez wykorzystywanie bez zgody autora, np. fotografii, utworu
muzycznego, video czy projektu graficznego, ilustracji lub obraz. Ustawa o prawie autorskim
dopuszcza cytowanie, a zatem przytaczanie fragmentdow utworu w celu wyjasnienia danego
zjawiska, ktore opisujemy (musi byé przypis, a na koncu pracy — bibliografia, czyli wykaz Zzrddet,
z ktérych korzystalismy. Bibliografie umieszczamy na koricu pracy, a przypisy na dole stronicy.

13._Zataczniki
Wzory dokumentéw lub wykazy oséb, np. z danej formacji wojskowej nalezy umieszczaé

w zafgczniku, a nie w tekscie.

14._Spis tresci
Nie jest konieczny w pisaniu krotkiej pracy. Jesli natomiast praca ma rozdziaty i podrozdziaty

zasadnie jest wowczas zrobienie spisu tresci, ktéry umieszczamy na poczatku pracy.



15._Uktad graficzny pracy
Napisany tekst nalezy wyjustowac, rozdziaty pisaé wiekszg czcionka , podrozdziaty czcionkg
zmniejszong o 2pkt, natomiast tres$é tekstu jeszcze mniejszg takze o 2 pkt, w stosunku do

podrozdziatu. Taki uktad tekstu jest przejrzysty i tatwiejszy w odbiorze przez czytelnika.

To sg chyba najwazniejsze wskazowki, na ktore trzeba zwrdci¢ uwage piszac dang prace.
Przed przystgpieniem do jej napisania warto zastanowic sie, co chcemy przedstawi¢ w naszej
pracy, zrobi¢ sobie tzw. Plan pracy w punktach, a nastepnie kazdy punkt opisywac. Nalezy tez
zwroci¢ uwage na waznosc rozdziatdw - te najistotniejsze muszg znajdowac sie na poczatku.

POWODZENIAI!!!

Opracowata:

Beata Kulczycka
Absolwentka filologii polskiej



Prace na Konkurs Arsenatu Pamieci.

Nim podejme pisanie pracy na konkurs wypada pomysleé, co chce przygotowaé? Z jakich
zrodet bede czerpat informacje i jaki dam temu tytut? Nie jest bagatelng sprawg, jakg wybiore
forme literacka. Zbierany materiat, np. przy opracowaniu dziatalnos$ci okupacyjnej dziadka, to
Smietnik do ktérego wrzucam wszystko, co mi powie dziadek. Wspomnienie nazwiska, bez
podania, kto to? S3 znane autorowi relacji, a nie czytelnikowi. Musze mysleé- jestem
posrednikiem miedzy autorem wspomnien, a czytelnikiem.

Trudne zadanie, wybér formy do tresci pisanej pracy. Tego musze dokonaé nim wezme pidro
do reki. Jak wybiore konsekwentnie trzymac sie wybranej formy. Nie jest wskazana zmiana
tonacji w czasie Spiewania piosenki.

Ale wpadtem, takie wymagania? Babcia mowita, ze Swieci garnki lepig i ciebie sta¢ na to. Ide za
ciosem, moze sie uda. Innym sie udato, a mnie nie? Najtrudniejszy jest poczatek, dalej poleci.
Dziadek zartowat, ze strach ma wielkie oczy, nie bdj nic.

Moja praca — forma i forma tresci podjetego zadania.

Moja praca — forma i tres¢ podjetego zadania

To, co nazywa sie potocznie formg dzieta literackiego, jest jego podwdjnym
uporzadkowaniem. W dziele mianowicie ksztatt (forme) uzyskuje zaréwno jego tworzywo,
a wiec wykorzystane znaki jezykowe, ich brzmienia i znaczenia, jaki ich sfera przedstawionych
zjawisk, a wiec pewne zdarzenia, stany rzeczy, przezycia, mysli, przekonania — czyli, zgodnie

z potocznym rozumieniem, tresci tego dzieta. Owo pierwsze uporzgdkowanie —jezykowe — to
styl dzieta; drugie- to jego kompozycja.

Strefa stylu ogarnia wszystkie jezykowe_skfadniki wypowiedzi, a wiec: uktady gtoskowe
i prozodyjne (brzmieniowg instrumentacje i rytmizacje), stownictwo, zwigzki frazeologiczne,
konstrukcje zdaniowe, a takze duze jednostki wypowiedzeniowe, takie jak narracja, monolog,
liryczny dialog oraz ich owigzania w nadrzednej catosci tekstu.

Z kolei kompozycja organizuje tres¢ dzieta, chociaz nie wszystkie jej sktadniki w rownej mierze.
Jakie sg gtdwne sktadniki tresci?

Pierwszy z nich to swiat przedstawiony, a wiec ogoét dziatas przezy¢, zdarzen i rzeczy, o ktérych
mowa w utworze . Swiat przedstawiony stanowi uktad réznorodnych mniejszych jednostek,
z ktdrych najbardziej elementarne okresla sie jako motywy. Motywy to najmniejsza jednostka
kompozycyjna utworu. Wsréd motywoéw wyrdznié mozna motywy dynamiczne, rozwijajgce
Swiat przedstawiony w czasie (przed wszystkim zdarzenia) oraz motywy statyczne,
rozbudowujgce do w przestrzeni (przedmioty, cechy, wyglady). Z rozmaitych potaczen
motywoéw w Swiecie przedstawionym dzieta catostki wyzszego rzedu: postacie, przebiegi
zdarzen, tfo. Zespdt motywow zapewniajacy Swiatu przedstawionemu_jednos$¢ i spojnosé to
temat utworu; moze to by¢ cigg zdarzen (watek)- np. dzieje romansu Odrowaza i Salomei w



Wiernej rzece Zeromskiego, intryga lub konflikt — np. spdr o mur graniczny w Zemécie Fredry,
refleksja lub przezycie- w utworach lirycznych.

Drugim podstawowym sktadnikiem tresci jest podmiot literacki — uksztattowanie w dziele

fikcyjna osoba, z ktérej wypowiedzi wytania sie $wiat przedstawiony: opowiadajgca o nim lub
go opisujgca (w utworach narracyjnych), wyrazajgca przezycia lub snujgca rozmyslenia (w
utworach lirycznych). Ow podmiot literacki (nie nalezy go myli¢ z pisarzem — twérca dzieta)
moze by¢ rozmaicie ujawniany, konkretyzowany i indywidualizowany. Najbardziej uobecnia sie
w utworach liryki bezposredniej, gdzie wstepuje jako ,ja” — wprost komunikujgce swoje
uczucia lub mysli, a takze w narracji pierwszoosobowej (pamietnikarskiej), gdzie jest zarazem
jej podmiotem i bohaterem. Przeciwienstwem takiej petnej jawnosci podmiotu jest jego
catkowite ukrycie poza swiatem przedstawionym i przypuszczalna jedynie nieobecnos$é - z tym
mamy najczesciej do czynienia w utworach dramatycznych. Pomiedzy tymi mozliwos$ciami
skrajnymi miesci sie wiele najrozmaitszych form uposrednionej obecnosci podmiotu
literackiego w strukturze utworu. W kazdym wypadku jego mowa jest osadzona w pewnej
sytuacji okresla go wobec Swiata przestawionego, wobec jakich$ zatozonych odbiorcow,
a takze wobec osoby pisarza.

Trzeci sposrod gtownych skfadnikdw tresci to zawartosc¢ ideowa dzieta, a wiec ogdt pogladow,
mnieman, ocen i opinii, jakie pisarz usituje czytelnikom przekazac¢ - zaréwno wprost, jak tez
poprzez uporzgdkowanie Swiata przedstawionego i konstrukcje podmiotu. Osrodkiem
krystalizacji i zarazem czynnikiem wewnetrznie sprzegajgcym catg te strefe tresci utworu
pozostaje idea — mysl przewodnia dzieta, jego ,wyzszy sens” prawda stanowigca jego
przestanie. Odgrywa tu ona role podobng do tej, jakg odgrywa temat w Swiecie
przedstawionym. Idea moze wystepowaé jako problem (moralny, filozoficzny,
Swiatopogladowy itp.) pozostawiony czytelnikowi do samodzielnego rozstrzygniecia badz jako
tendencja - - gdy ma charakter tezy, ktérej zadaniem jest przekonac go do okreslonej postawy
lub pogladu.

A teraz stoje przed problemem i decyzja.

Jaka forme literackg wybiore, pomysl: Felieton?

Wedtug stownika felieton to krétki publicystyczny, zwykle o tematyce spotecznej, obyczajowej
lub kulturalnej, postugujacy sie literackimi srodkami ekspresji. Tak naprawde felieton jest to
ironiczny, przesmiewczy, niekiedy nawet szyderczy tekst na powazine tematy — opowiada
o sytuacjach, wydarzeniach, cechach ludzkich i o spoteczenstwie oraz spotecznosciach i bywa
przy tym matpio ztosliwy, czasami nieprzyjemny, ale zawsze budzi Smiech, aczkolwiek niekiedy
budzi tzy. Aby napisa¢ dobry felieton potrzebne sg — poza autorem — 5 rzeczy: swietny tytut,
sarkastyczne poczucie humoru, umiejetnos¢ pietnowania sytuacji absurdalnych, swoboda w



postugiwaniu sie anegdotg i zabawnymi powiedzonkami oraz cenne pointa. Warto sprébowac
swoich sit. A moze bardziej ci odpowiada opowiadanie :

Opowiadanie, to sie wydaje najtatwiejsze... Usigs¢ przy ognisku i opowiedzie¢ historie,
a nastepnie jg zapisa¢. Prawda, ze proste? No to moze warto poszukaé¢ odpowiedzi na to
pytanie, czym wtasnie opowiadanie jest? Opowiadanie to forma wypowiedzi, w ktorej
przedstawia sie najczesciej fikcyjne zdarzenia, zachowujac cigg przyczynowo skutkowy. Jest to
zazwyczaj niewielki utwoér epicki o nieskomplikowanej fabule. Charakterystyczng cecha
gatunku epickiego (a do epiki nalezy opowiadanie) jest osoba narratora, ktory moze by¢
uczestnikiem wydarzen (narrator pierwszoosobowy) lub tzw. Wszystkowiedzgcym
obserwatorem (narrator trzecioosobowy). A budowa Céz, znienawidzona, szkolna — wstep,
rozwiniecie, zakonczenie...

Istnieje forma zwana publicystyka:

Stownikowe okreslenie terminu ,, publicystyka” wyglada nastepujaco:

Utwor publicystyczny, zwykle o tematyce spotecznej, obyczajowej lub kulturalnej, postugujacy
sie literackimi srodkami ekspresji. Jednak w dziennikarskim slangu oraz powszechnej opinii sg
to raczej teksty o charakterze komentarza, rozwazania powazne, na réwnie powazne
problemy. Doszto do tego, ze samo stowo “publicystyka’”’ — odstrasza. Tymczasem artykuty
tego typu wcale nie muszg by¢ ani nudne, ani dete, ani Smiertelnie powazne. Po prostu
dotykajg one spraw waznych, istotnych — byle tylko udawato sie autorom potgczy¢ sprawy
powazne z narracjg strawng dla zwyczajnego czytelnika...

Co ty powiesz na reportaz?

Stownik o reportazu mowi: gatunek prozy publicystycznej, audycja radiowa, telewizyjna lub
film, stanowigce zywy opis zdarzen i faktow znanych autorowi z bezposredniej obserwacji
i

z autentycznych materiatdw. Aby bys nie “reporterem’”’, lecz reportazystg, trzeba szanowac
dwa kanony reportazu: fakty i jezyk, w ktérym sie pisze. Reportaz nie jest “sprawdzianem”
w krotkich depeszowych tekscikach, ale wymaga niekiedy tygodni “tazenia za sprawg”’,
uzupetnia wiedzy, przetworzenia wydarzen we wifasnej wrazliwosci, tak aby pdzniej napisac
co$, co formalnie ociera sie o literature. Sytuacje, wydarzenia ,sprawy codzienne
i nadzwyczajne, obserwacje, podgladactwo, tatwe, trudne i proste rozmowy — wszystko to
mozna znalezé w artykutach z tego dziatu.



